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apresentacao

O registro de diplomas e certificados, a nivel de 22 grau, oriundos de
Exames de Supléncia Profissionalizante, tem sido uma constante preocupa-
¢2o do Departamento de Ensino Supletivo do Ministério da Educagio e
Cultura.

Por isso, surgiu o presente documento destinado a orientar os varios
6rgdos envolvidos no processo, desde os 6rgaos expedidores dos diplomas e
certificados até chegar ao titulado, usuario do Servico.

O documento, pois, face a legislagdo e normas que regulam a matéria,
vem proporcionar a configuragdo do Sistema de Registro de Diplomas e
Certificados, sua estrutura organico-funcional, bem como o fluxo das ativi-
dades de cada 6rgdo envolvido no processo e no préprio Sistema.

Este o documento que o Departamento de Ensino Supletivo do Mi-
nistério da Educacdo e Cultura tem a satisfacdio de apresentar e publicar,
na expectativa de, com ele, contribuir para um cabal desempenho do Siste-
ma e do processo.

Departamento de Ensino Supletivo
Junho de 1974
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1. legislacao
€ normas



DECRETO N© 70.661, DE 30 DE MAIO DE 1972
(D.O. de 31/5/72)

Regulamenta o Pardgrafo Unico do Art. 16
da Lei N© 5.692, de 11 de agosto de 1971, que
dispde sobre o ensino de 12 e 29 graus.

O Presidente da Republica, no uso das atribuigdes que lhe sdo confe-
ridas pelo item 111 da Constitui¢do, decreta:

Art. 12 — Os registros de diplomas e certificados correspondentes as
habilitagdes profissionais do ensino de 22 grau, para que tenham validade
nacional, deverdo ser procedidos em 6rgdo local do Ministério da Educa-
¢do e Cultura, designado pelo titular da pasta.

Paragrafo Unico — Excetuam-se desta formalidade os diplomas e cer-
tificados obtidos em cursos regulares do Sistema e registrados até a data
da vigéncia da Lei n® 5.692, de 11 de agosto de 1971, pelas Secretarias de
Educacgdo dos Estados e do Distrito Federal, os quais gozardo de todos 0s
privilégios da lei, independentemente de apostilamento em érgdo federal.
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b) Nadrea do Distrito Federal, os registros serdo processados pe-
lo Departamento de Ensino Supletivo do Ministério da Educacao e Cultu-
| ra.

Il — Caberé a autoridade estadual competente criar ou designar, para
o respectivo sistema de ensino, o 6rgao incumbido de elaborar a relagdo
dos aprovados nos exames supletivos profissionalizantes realizados no am-
bito do respectivo sistema, para o necessario registro.

Paragrafo Unico — Na relacdo de que trata este artigo devera ser de-
clarada a autenticidade dos titulos que acompanham a relagdao, bem como
a regularidade dos exames realizados e as normas legais gue os regem a vis-
ta de cujos elementos far-se-a o registro solicitado.

I11 — Os titulos serdo registrados dentro das seguintes caracteristicas:

1. diplomas de habilitagdo profissional de 22 grau, a nivel de
técnico, quando o titulado apresentar em seu curriculo o equivalente ao
nacleo comum e aos minimos profissionalizantes fixados pelo CFE para
cada habilitagao profissional;

2. certificado de habilitagdo profissional de 22 grau, quando o ti-
tulado apresentar em seu curriculo apenas o equivalente aos minimos pro-
fissionalizantes referidos no item anterior.

_ a) Os diplomas e certificados deverdo conter no anverso o titulo
concedido ao seu portador e no verso a indicagao do niimero de horas em
tempo de trabalho profissional na empresa ou instituigao.

IV — O processamento dos registros obedecera as seguintes fases:

192 — na instituicdo expedidora dos diplomas e certificados: pre-
paro e remessa desses documentos, acompanhados das atas dos exames e
dos documentos apresentados pelos titulados ao 6rgdo estadual competen-
te,

22 — no érgdo estadual competente: verificagdo dos documen-
tos, diligéncias necessdrias, remessa dos diplomas e certificados devidamen-
te relacionados ao 6rgdo local do MEC, devendo constar das relagdes a de-
claracdo de autenticidade desses titulos e da regularidade dos exames a
que se referem os mesmos;

3° — no 6rgdo do MEC: registro dos documentos; ap6s o que, de-
volver-se-d8o ao 6rgdo estadual;
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PORTARIA N? 67/DSU/MEC, DE 11 DE MARGO DE 1974
(D.O. de 20/3/74)

O Diretor-Geral do Departamento de Ensino Supletivo do Ministério
da Educac¢do e Cultura, no uso da atribuicao que lhe confere o item VII|I
da Portaria Ministerial n® 113-BSB, de 8 de margo de 1974, resolve expe-
dir as seguintes instrugdes relativas ao registro de diplomas e certificados
de habilitagdo profissional de 22 grau, ou de parte deste, adquiridos pela via

| supletiva, na modalidade técnica profissionalizante:

| — O Departamento de Ensino Supletivo do Ministério da Educacdo
e Cultura, na drea do Distrito Federal, e as Delegacias Regionais (ou Re-
presentagOes, quando autorizadas por delegagdo de competéncia), nas res-
pectivas jurisdi¢Oes, efetuarao o registro em livros préprios, destinados, se-
paradamente, a diplomas e certificados. '

Il — Os livros de registros obedecerdo a modelos préprios previamen-
te aprovados e serdo fornecidos aos 6rgdos locais do Ministério da Educa-
¢do e Cultura pelo Departamento de Ensino Supletivo, permanecendo sob
a responsabilidade do Delegado ou Representante, aos quais compete as-
sinar os respectivos termos de abertura e encerramento.

Il — Para cada modalidade — registro de diploma e de certificado —
os livros serdo numerados em ordem crescente, tendo todas as folhas ru-
bricadas pelo encarregado do setor competente, exigéncia que deve figurar
no termo de abertura.

IV — Os livros de registro nao deverdo ter rasuras, admitindo-se, po-
rém, ressalvas anotadas na parte reservada a observagoes feitas pelo encar-
regado do servigo e rubricadas pelo chefe do Setor.

a) Em caso de erro insanavel no preenchimento de seu conteul-
do, os respectivos espacos e numeros deverdo ser anulados, constando essa
anulacdo, devidamente justificada, em observacdes rubricadas pelo Dele-
gado ou Representante.

V — Cada Delegacia e, em caso de delegagao, cada Representante, ini-
ciard a numeracdo dos registros pelo niumero 1 (um), seguida da sigla da
unidade da Federacdo em que esteja localizada.

VI — Os elementos principais do registro (nimero de registro, do li-
vro, folhas, data e assinaturas de quem registrou e da autoridade responsa-
vel) devem constar em carimbo que sera gravado no verso do diploma ou
certificado.

15
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_

VIII — Se o titulado for brasileiro naturalizado, deveréd apresentar
prova de naturalizacdo e de estar em dia com as obriga¢des militares, se
maior de 18 anos e do sexo masculino; se o titulado for estrangeiro, prova
de permanéncia regular no Pais.

IX ~ As relagbes a que se refere o item |V, da Portaria Ministerial
n® 113-BSB-74, deverdo conter:

a) Nome do 6rgdo estadual.

b} Titulo (finalidade da relagdo).

c) Nome da instituicdo e localizacdo.

d) Denominagdo dos titulos obtidos.

e) Relacionamento, especificando, em colunas, numero de or-
dem, nimero do processo na Secretaria de Educagdo, nome do titulado,
ano de realizagao dos exames profissionalizantes.

X — Semestralmente, os 6rgdos locais do Ministério da Educacgdo e
Cultura remeterdo ao Depat tamento de Ensino Supletivo relacdo, em duas

vias, dos registros efetuados.

X! — O registro dos diplomas produzira todos os efeitos legais, inde-
pendentemente de sua publicagdo.

X!l — Qutras instrugGes especiais serdo expedidas pelo Departamento
de Ensino Supletivo a medida que forem solicitadas pelas Delegacias e Re-
presentacdes ou pelos 6rgdos competentes das Secretarias de Educac@o.

X1l — Estas instrucBes aplicam-se no que couber ao sistema federal
de ensino.

XIV — Esta Portaria entrarad em vigor na data de sua publicag3o.

Joaquim Alfredo Soares Vianna
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2. descricao
do sistema




O Sistema de Registro de Diplomas e Certificados, no Sistema Nacio-
nal de Ensino Supletivo, compreende trés subsistemas:

1. Tramitacdo de Dados e Informacdes.
2. Andlise de Dados e Informagdes.-
3. Escrituragdo de Livros, Diplomas e Certificados.

As entradas sdo os diplomas e certificados para registro, nos termos
da legislagao em vigor:

1. Diploma de habilitacdo profissional de 2° grau, a nivel de técnico,
quando o candidato trouxer para os exames de supléncia profis-
sionalizante certificado de conclusdo do ensino do 22 grau (antigo
29 ciclo ou equivalente).

2. Certificado de credenciado a exercer atividade técnico-profissional,
a nivel de 22 grau, sem direito a prosseguimento de estudos em ni-
vel superior, até que cubra as disciplinas da parte de educagao ge-
ral, quer pela via regular, quer pela supletiva.

21
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3. diagramas



DIAGRAMA DO SISTEMA DE REGISTRO DE DIPLOMAS E
CERTIFICADOS

(Adaptacdo do sistema utilizado pelo DEM)
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2 ORGAOS EXPEDIDORES DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS DOS SIS-
TEMAS DE ENSINO DAS UNIDADES FEDERADAS

1

2

. Confeccionam os diplomas e certificados

Preparam a relagao dos diplomas e certificados

. Remetem ao 6rgdo proprio dos sistemas os diplomas e certificados,
acompanhados da respectiva relagdo e curriculos, e demais informagbes
que se fizerem necessérias

. Atendem diligéncias do 6rgdo prdprio dos sistemas

. Recebem os diplomas e certificados do érgao préprio dos sistemas

. Entregam os diplomas e certificados aos titulados

3 6RrGA0 PRGPRIO DOS SISTEMAS

s

Recebe para anélise os diplomas e certificados, acompanhados da rela-
¢do, remetidos pelo érgdo expedidor, com os respectivos currfculos e
demais informacgées

2. Efetua diligéncias, quando necessérias, do érgao local do MEC

3. Prepara a relagdo dos diplomas e certificados, contendo declaragido que

assegure a autenticidade dos titulos e a regularidade dos curr(culos cor-
respondentes

. Remete, cumpridas as diligéncias, se houver, ao 6rggo local do MEC, os
diplomas e certificados com a relagdo de que trata o item anterior (3)

Recebe do érgdo local do MEC os diplomas e certificados registrados e
faz as anotagdes convenientes

Remete aoc 6rgdo expedidor de origem os diplomas e certificados regis-
trados

27
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@ , HISTORICO ESCOLAR

+— EDUCACAO GERAL
; : RESERVADO PARA REGISTRO
ORGAO EXPEDIDOR
nome
| - ORGAO PROPRIQ DO SISTEMA
local unidade federada
VIA ENSINO REGULAR VIA ENSINO SUPLETIVO
MEDIA FINAL NAS SERIES Data de conclusfo dos exames a
3 7 pr nivel de 2° grau.

2 — ORGAO DO MEC

2 — FORMACAQ ESPECIAL
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RESERVADO PARA REGISTRO
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6. modelos

de livros de registros
de diplomas

e certificados



TERMO DE ABERTURA

Servira o presente livro, composto de 200 folhas devidamente nume-
radas, para registro de diplomas das habilitagdes profissionais de técnico

de 2% grau, efetuado pela

Nos termos da Portaria Ministerial n® 113-BSB/74, todas as folhas le-

vam a rubrica
do(a)

Local e data

Assinatura
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i n \REGISTRO NO =t
EXPEDIDOEM___/ [ _ Habilitado em Exames de Supléncia Profissionalizante.
NOME DO ORGAQO EXPEDIDOR
LOCAL
4
(-NOME NASCIDOEM ___ /[ __/ )
NACIONALIDADE NATURALIDADE __
cidade unidade federada
FILIAGAO ~ PAI:
MAE;
L J
i REGISTRADO POR VISTO: X
cary — LA e cargo
e DATA [ [ _ e
o 2
TITULO \ REGISTRO N°
EXPEDIDOEM ____/ __/ Habilitado em Exames de Supléncia Profissionalizante. X
NOME DO ORGAO EXPEDIDOR
LOCAL
P
/ N
NOME NASCIDOEM __ /[ [/ _
NACIONALIDADE NATURALIDADE
FILIACAO — PAI: cidade unidade federada
MAE:
— 7,
GEGISTRADO POR VISTO: )
LOCAL
cargo cargo
DATA: .| -
R =
TITULO REGISTRO N°®
EXPEDIDOEM __/ ___/ Habilitado em Exames de Supléncia Profissionalizante. By
NOME DO ORGAO EXPEDIDOR
LOCAL
- J
e
NOME gt N
NACIONALIDADE NATURALIDADE Py B 7 =
EILIACAO — PAI: cidade unidade federada
MAE: e
L o
- )
REGISTRADO POR VISTO:
cargo - LocAL vy cargo
PRTA & =
i =
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1——

TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data, esgotadas todas as suas folhas, declaramos encerrado o
presente livro de registro.

Local e data

"~ Assinatura

49




7. instrucoes



1. PREENCHIMENTO DE DIPLOMA

Vejam-se os modelos preenchidos.
O diploma de técnico de 22 grau é expedido pelo Orgdo Expedidor
aqueles que concluem a parte de formagdo especial mediante Exames de

Supléncia Profissionalizante, j& sendo possuidores de certificado da parte
de educacdo geral.

2. PREENCHIMENTO DE CERTIFICADO

Vejam-se os modelos preenchidos.

O certificado é expedido pelo Orgdo Expedidor aqueles que con-
cluem a parte de formagdo especial, a nivel de 29 grau, mediante Exames
de Supléncia Profissionalizante, sem direito a prosseguimento de estudos
em nivel superior. Quando vierem a concluir a parte de formacao geral, a

nivel de 22 grau, poderdo requerer o competente diploma de técnico.

3. Os diplomas e certificados devem ser confeccionados em formato
de 29,7cm por 21cm, com 10cm de margem.

Por motivos administrativos, este documento aborda somente os di-
plomas e certificados referentes as habilitagdes profissionais provenientes
de Exames de Supléncia Profissionalizante, partindo-se do disposto na Por-
taria Ministerial n® 113-BSB/74, de 8 de marco de 1974.

Na verdade, ha outras circunstancias a serem consideradas. Trata-se
dos diplomas e certificados a serem expedidos ao término dos Cursos de
Aprendizagem e Qualificacdo, a nivel de 22 grau. As entradas e saidas refe-
rentes a estes diplomas e certificados serdo objeto de uma outra legislagao
especifica.

INSTRUCOES SOBRE OS LIVROS DE REGISTRO DE DIPLOMAS
E CERTIFICADOS.

1. Termos de abertura

a) Livro de registro de diplomas
Na primeira lacuna, indicar a Delegacia Regional ou Representa-
¢do responsavel pelos registros. Na segunda lacuna dever4 figurar a rubrica
empregada na autenticacdo das folhas e na terceira, o cargo.que ocupa o
seu autor.

b) Livro de registro de certificados
Na primeira lacuna, indicar a natureza do certificado. Nas lacu-
nas sequintes proceder como consta na letra "‘a’’ anterior.
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MODELO DE CARIMBO PARA O
VERSO DO DIPLOMA OU CERTIFICADO

MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
DEPARTAMENTO DE ENSINO SUPLETIVO

Registrado sob o n® Livro

Responsével pelo registro

Folha______ BrasfliaDF,____/___ /19 ___

MODELO DE FICHA-CONTROLE

W \

MINISTERIO DA EDUCAGAO E CULTURA
DEPARTAMENTO DE ENSINO SUPLETIVO

REGISTRO DE DIPLOMA

(Gltimo nome)

Nome:
Natural de :
{unidade federada)
Data do nascimento: de de
Pal=-——
FiIiacSo: Mze
" Titulo: i =
Orgdo Expedidor: Em / /
Cidade: <
{unidade federada)
Registro n® ; Livro Folhas Data: 5/, /
Ano de conclusio: __ Processo n®
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