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0s ESETUDOS SUPLETIVOS

Os CENTROS DE ESTUDOS SUPLETIVOS se desti ~
nam a atender, de forma mais efetiva, a adolescentes e adul
tos nac atendidos pela an¢oiuri=n¢iu regular, na preparagao
para cursos e exames do ensino supletivo, mediante a utili-
zagao de metodologia adequada, tendo em vista as diferengas
individuais, no que se refere s inteligéncia, aptiddes, in-
teresses e necessidades.

Os Centros de Estudos Supletivos terso es -
trutura & regime proprios, ajustados as suas finalidades e
ac tipo de clientela a que se destinam.




OBJETIVOS

1 - GERAL

Atender & clientela nao atingida pela as-
colarizagao regular.

2 - ESPECIFICOS

- Permitir a adolescentes e adultos,inici
ar ou prossegulr nos estudos de acordo
com suas possibilidades.

-~ Proporcionar condigdes didaticas aos
gque nao possam frequentar cursos regula
res.

- Permitir ao educando fora do ensino re-
gular desenvolver inteligéncia, apti -
ddes, interesses e necessidades.

= Acompanhar e avalliar a aprendizagem, de
. forma efetiva, através de um sistema de

controle préprio.
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ESQUEMA DE_FUNC 1ONAMENTO

A caracteristica marcante dos CENTROS DE ES-
TUDOS SUPLETIVOS & a sua versatilidade, Nao se faz necessd
ria a construcao de prédios sofisticados, bastando o apro-
veltamento de espagos ocioscs para a sua instalagao.

0 dimensionamentc de um Centro de Estudos Su
pletivos depende das disponibilidades de recursos humanos
u do espago flsico existente.

Esgquematicamante, © funcionamento da um Cen-
tro ideal se faz através de 4 Setores:

Setor de Coordenagdo
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Setor de Orientagio Pedagdgica
¢ - Setor de Cursos por Correspondencia

Setor de Material de Estudo.
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Setor de Coordenacao

Ac Setor de Coordenagao cabe desenvolver as
atividades de rotina gerencial, supervisionando todos os
trabalhos do Centro, como:

1 - Planejamento e Coordenagdo das ati-
vidades do Centro.

2 - Supervisao de atividades pedagdgi -
Cas.

3 - Avaliacao e Controle.

Para a consecucao dessas atividades, o Se -
tor de Coordenag@o contara com os seguintes recursos huma -
nos 1

a - Coordenador

b - Becretario

¢ - Datilégrafo
Pungao do Coordenador

Cabe ao Coordenador exercer as ati-
vidades necessirias a manutengdc do perfeito funcionamento
do Centro no que se refere a :

~ Planejamento e Coordenagao

-~ Supervisao

+ = Elaboragdo de relatdrios.

A fungdo de Coordenador do Centro me
r& exercida por pessoa afeita acs problemas educacionais e
adrede preparada atravds de cursos de treinamento ministra-
do pelo DSU.

Fungdo do Secretario

Ao Secretario do Centro cabe desem-
panhar as atividades de :
- Orientagao da clientela, no que se



refere ao funcionamsnto do Centro.
- Inscrigdo
- Acompanhamanto
- Controle
Esta fungao sera exercida, de prefe-
réncia, por um professor titulado, escolhido entre elemantos

em exercicio no magistério e submetido a treinamento através
dae curso ministrado pelo DSU.

Setor de Orientagao Pedegdgica

A este Setor compete a orientagdo pedagdgica
dos candidatos, sob a forma de encaminhamento a bibllografia
adequada, indicagao de recursos audiovisuais a serem consul
tados e esclarecimentos diretos gque poderac ser feitos indi-
vidualmente ou em grupo.

Em se tratando de orientagao direta individu
al ou em grupo, © trabalho deveré ser realizado por professo
res credenciados, selecionados entre os existentes na redees
tadual e gue tenham se submetido a treinamento pelo DSU- MEC,

Caberd ainda ao Setor de Orientagac Pedagdgi
ca a analise dos resultados da auto-avalliagdo realizada pe -
los alunos, sugerir a recuperagdo ou o encaminhamento aos

Setor de Cursos por Correspondéncia

Cabe a este Setor, orientar os cursos por
correspondéncia, definindo seus principios, métodos e abran-
géncia, responsabilizando-se pela parte pedagdgica gue carag
' teriza o ensino por correspondéncia. Estes cursos serdo im -
plantados, gradativamente, devendo ser objeto de projeto es-
pacial.Beus objetivos s3o:

- Oferecimento aos alunos de oportunidade de
estudos ds matérias gue figurem nos progra
mas de examas ou Curscs @, eventualmente ,



completar a preparagao do aluno.

Guiar e aconselhar o aluno, no estabele -
cimento de um programa de estudos e na fi-
xag#o de um ritmo de trabalho, consideran-
do o nivel de formagdo e o tempo disponi -
vel.

Orientar métodos de trabalhc apropriados
ds disciplinas de estudos, assegurando uma
consolidagao dos conhecimentos.

Proporcionar o ensino individual que garan
ta uma compreensdo clara e sintética dos

conteflidos.

Encorojar o trabalho regular e assiduo a-
traves de cartas frequentes para gue o alu
nc nao se sinta isclade no trabalho.

Setor de Material de Estudo

Este Setor compreende dois subsetores e se
destina a propiciar a clientela dos Centros de Estudos Suple
tivos a utilizagdo, durante o processo de apr-ndi:agam. de
cursos didaticos auxiliares, assim como tambem pulsihilitar
a consulta de material hibliugr&ficu adequado.

Subsetor de Recursos Audiovisuais

Este subsetor devera ser eguipado com ma

terial adequado as necessidades do alunc. Esse material pos-
sui as seguintes caracteristicas:

- sstar diretamente relacionado com op
recursos metodologicos utilizados;

- ger incentivador do processo educativo,
permitindo despertar, estimular e man-
ter o interesse na aprendizagem:

- ‘ter capacidade de atender a todas as
fames do processo de aprendizagem,prin



cipalmente nos estdgios da cbservagao,
elaboragao e expressao;

- ger diversificado em fungao das dife-
rentes Arees a Atender, e

- ger provocadore de estimulos & parti-
cipacdo e a criatividade dos alunos.

0 subsetor de Recursos Audiovisuais deverd
ser operado por pessoa capacitada para tal, mediante cursos
de treinamento. Sera de sua responsabilidade a utilizagao ,
manutencao, exploragdo adequada do recurso, guarda e reparos
dos equipamentos alocados ao Centro.

No proprio Centro deveri ser enfatizada a
preparagao de materiais simples, de baixo custo, sdequados &s
necessidades locails, assgim como, tambaém, a utilizagao de ma-
teriais gue possam ser coletados ou adquiridos em estado na-
tural.

Subsetor de Biblioteca

0 subsetor de biblioteca serd equipado com
livros, revistas ou outras publicagfes gue possam, de forma
direta ou indireta, subsidiar o aluno em seus trabalhos de
aprendizagem, cabendo-lhe a orientagdc no gue concerne as
técnicas de estudo.

A fungdao de biblioteciria deverd ser axerci-
da por pessoa legalmente credenciada ou, na falta desta, por
um elamento treinado para tal.
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ATENDIMENTO NO_CENTRO

0Os Centros de Estudos Supletivos funcionarao
dentro da sistemdtica abaixo :

- 0 candidato, na Secretaria do Centrc, rece
pe informagoes, efetua a matricula e rece-
be o material didatico. Todo o candidato
matriculado tera uma ficha de controle que
permitird 3 Secretaria do Centro acompa -
nhar todas as fases da aprendizagem.

- De posse do material didatico fornecido pe
lo Centro, o aluno faz o seu estudo, indi-
vidualmente, podendo retornar ao Centro

sempre que achar necessario, para consul -

tas aos Setores de Material de Estude ou .

Orientagao Pedagogica.

~ Na hipbtese em que o material didatico for
necido tenha sido suficiente para uma boa
aprendizagem, o aluno podera retornar ao
Centro a fim de se submeter a um teste de
auto-avaliacao, teste este gue indlcarz -
sua possibilidade, ou nioc, de se submeter
8 provas ou exames.

MGSo/. ..



RECURSOS METODOLOGICOS

Os recursos metodologicos a serem empregados
nos Centros de Estudos Supletivos deverdo ser os mais adequa
dos a cada tipo de curso e & clientela a ser atendida, tendo
em viesta as disponibilidades tecnicas e pedagdogicas, a saber:

- patudos individuais ;
- orientacao direta professor-aluno;
- consulta acs materiais de estudo;

- ensino através de radio e TV, com recepgao
controlada ou nao;

- ensino por correspondencia;

- ensino através de instrugao programada (ma-
quina ou texto):

- ensino através de séries metddicas;
- ensino atraves de mdodules, e

- maltimeios.
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