COMO ANEXAR UM ARQUIVO
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* Mensagens 1) Para anexar um arquivo vocé precisa criar antes uma “Pagina de Livro”.
* Minha conta
Suibnliseand 1.1) Siga os passos do “Como criar e publicar contetddo no Portal”.
* Sair
Alternar para o editor de texto simples
Aidentificagdo para excluir on incluir esse elemento & book@node/21 20/edt. edit-body.
» Formate do entrada
» Pagina de livio
» Arquivos anexados
» Attached images
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it 2) Depois de criada a pagina, va abaixo da caixa do editor do “Corpo” e procure a opg3o

2 Sersnelr “Arquivos anexados”. Dé um clique.

Alternar pah o editor de texto simples
Aidontificagfo para exclulr ou inclulr esse elemento & book@node/21 20Vedt edit-body.
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T 3) Vai abrir um espago para “Anexar novo arquivo”.
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Alternar fara o editor de toxto simples
A (dentifichgdo para exclulr on Inclulr o elamento ¢ book@node/21 20/ edt edit -body
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4) Abrira uma janela direta em seu computador:

4.1) Vocé deve procurar o arquivo no local que salvou em seu PC.
4.2) Ao encontrar, dé ou um “cliqgue duplo” ou um simples.

4.3) Va em “Abrir”.

Dica: ao salvar o arquivo, tome muito cuidado ao dar “Nome do arquivo”, pois, mailsculas, acentos,
cedilhas e espacgos entre 0s nomes provocam erros que podem impossibilitar sua leitura, posteriormente.
Nos espagos entre os nomes orientamos utilizar os sinais: “_, -, .”

Importante: ao dar “Nome do arquivo” que sera anexado no Portal, coloque sempre nomes bem
especificos, para que nao ocorram erros no caso de outras pessoas ou até mesmo VOC&, anexarem
arquivos com nomes repetidos. Errado: “manual.doc”; Correto: “manual5.0_portal.brasil.doc”.

caso 0 arquivo que vocé esteja publicando no Portal tenha 0 mesmo nome de um arquivo

publicado anteriormente, o ultimo podera “tomar” o lugar deste, provocando a perda do primeiro arquivo.

www.forumeja.org.br - Manual 5.0




5% Passo:

U scovenos [ SRR

¢ Segmentos da FJA | Pagina destnada & publicago de conteido do Manual de Aprenchzagem 5.0
- Dezembro -

* Ch Aoy e wein & Manial £ \

I 5) O arquivo ira para o lado da caixa “Escolher arquivo”.

* Monsagens
Cirsodizsibe 5.1) Para o arquivo receber um endereco no Portal, clique em “Anexar”.
A omansat Importante: as extensdes de arquivos que sdo aceitas no Portal (jpg jpeg gif

* Sair
) png txt html doc xlIs pdf ppt pps odt ods odp cdr exe mpeg avi mp3 mpg wmv
wma zip rar) estao demonstradas abaixo da caixa “Anexar novo arquivo”.
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Alternar para o editor de texto simples
A identificagdo para excluir ou incluir esse elemento é bapk@node/2120/edit. edt-body.
» Formate de entiada
» Pagina de livio
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Alteragbes feitas em anexod ndo serdo parmanentes até que vocé salve esta contnbuigdo O
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« Minha ¢ : 6) Pronto! Agora o seu arquivo ja tem um “enderec¢o” no Portal e j& pode ser criado um Iink,\

;e para que todos tenham acesso a ele.
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6.1) Veja como fazer isto, a seguir, em “Como criar hiperlink”.

Importante: alguns arquivos podem demorar ao serem anexados, por diferentes razdes: pelo
seu tamanho, pela internet do usuario, pelo tipo de navegador usado (Internet Explorer,
Google Chrome ou Mozilla Firefox) ou pelas configuragdes do PC.

k arquivos maiores que 70 MB n&o sao anexados no Portal. J

v Arquivos anexados
Alteragdes feitas em anexyS ndo serdo permanentes até que vocé salve esta contnbuigdo. O
primeiro arquivo “histado/Sera incluido nos alimentadores (feeds) RSS
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