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INTRODUCAO

Este tutorial é referente as etapas de submissao de
itens no repositorio do Portal dos foruns EJA Brasil,
especificamente na colecao "Diagnéstico do acervo
fisico".

Itens sdao os verdadeiros conteudos de um
repositério Tainacan, representados por fotografias,
cartilhas, livros e assim por diante. Os “itens” sao
organizados por “colecoes” que possuem um
conjunto de metadados, configurados conforme as
caracteristicas dos “itens” que irao fazer parte delas.

Este documento foi elaborado com auxilio da
Tainacan Wiki, pagina de documentac¢ao que contém
diversos tutoriais de utilizacao do software.

Brasilia, maio de 2023.

Tadlhdacah


https://tainacan.github.io/tainacan-wiki/#/pt-br/

ACESSO



1 - Acesse o seguinte endereco:
desenvolvimento.forumeja.org.br/

Foéruns EJA Brasil

2- Clique na opg¢ao "Login".

Féruns EJA Brasil



https://desenvolvimento.forumeja.org.br/wp-login.php?redirect_to=https%3A%2F%2Fdesenvolvimento.forumeja.org.br%2Fwp-admin%2F&reauth=1

3 - Digite o Nome de usuario ou endereco
de e-mail e a senha, e em seguida clique

3] Acessar |

4 - Efetuado o login no portal, clique na
opcao Tainacan, localizada no menu ao
lado esquerdo da tela.
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5 - Selecione novamente a opcao Tainacan
que aparece n0O menu suspenso.

Plugins 1

Pro Tip: Get
Usuarios

I Tainacan
Ferramentas
Diagnéstico do
Configuragbes Sistema
Fungoes de Usuanos
Relatonos
3 Submissdo de Item

6 - Na tela seguinte, clique na colecao
"Diagnostico do acervo fisico".
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7 - Nesta pagina é possivel ver os itens
contidos na colecao. Para adicionar um
novo item a ela, cliqgue em "Adicionar
novo(a)"

A Tainacan '«

Colecdo Diagnéstico do acervo fisico ©

i Itens * Configuragies @ Metadados Y Filtros (R Atividades o= Permissdes

Diagndstico do acervo fisico

Repositdrig istico do acervo fisico = Hens

Adiciona novo(a) ~ Metadados mostrados - Ordenart= - por Titulo -

Q

Busca avangada

N Todos os itens (5) ® Publicado (2) 8 Privado (0) Bl Rascunho (3)
Filtros ’
» Recolher todas )
[0 Selecionar todos os itens na pagina
* Titulo
Miniatura Titulo
Q. adicione metadado
O & METODOLOGIA DA INVESTIGACAO Guia para Aute-aprendizagem
. Tipo de
documento

7 - Selecione a opcao "Adicionar um item".

Colecdo Diagnostico do acervo fisico ©

I_. ltens 0 Configuragbes @ Metadados Y Filtros (R Atividades o Permissoe

Busca Q Adiciona novo(a) ~ Metadados mostrados ~ Ordenar 1=

Busca avangada Adicionar um item

Adicionar itens em massa

. Adicione itens em massa a partir de documentos do seu computador.
Filtros



DESCRICAO DOS ITENS



1- Para a descricao do material, preencha
os campos com a informacao solicitada.

Colegéo Diagndstico do acervo fisico ®

|_. tens @& Configuragbes @ Metadados ¥ Filtros (R Atividades o~ Permissdes

Criar item na coleg&o Diagnéstico do acervo fisico

Repositorio = Colegbes = Diagndstico do acemvo fisico

~ Recolhertodos () [Iniciar modo defoco (@) Apenas obrigatorios * Q. Busque metadadosparafi X
= @ Primeiro Nivel (12) @
- Titulo * (Titulo principa @
Insira o titulo do item
- MNimero de Registro (Texto simples) @
Insira o identificador Unico do objeta, conforme normas da instituicao *

- Data (Texto simples

Preencha com a data do documento com o seguinte formato: DD/MM/AAAR

08/05/2023

Atencdo: sempre que houver duvidas sobre como
preencher o campo, passe o0 mouse sobre o icone de
interrogacao localizado ao lado direito do metadado.

Titulo

Titulo da obra/documento

~ @ Primeiro|l

- w
- Titulo ~ (Titulo principal)




2- Alguns campos sao de preenchimento
obrigatorio e outros nao. Os obrigatorios
estao sinalizados com um * (asterisco) no
canto superior direito ao nome do
metadado.

. * :
Titulo ™ ' Tipo de documento ™

Localizagao fisica do documento *
3- Titulo: Escreva na caixa o titulo do item.

. * _
- Titulo tulo principal) &®

Insira aqui o titulo do item

4- Numero de registro: Escreva na caixa o
identificador que é Unico para cada item,
ou seja, este numero nao pode se repetir
em nenhum outro item. Esse numero sera
atribuido por cada polo e deve indicar o
material e a caixa de armazenamento.
Ex.: FUP 0001

~  Numero de Registro (Texto simples) @

Insira o identificador do item|




5- Data: Preencha com a data em que o
documento foi publicado. Atencdo: respeite
o formato: DD/MM/AAAA.

- Data (Texto simples

Preencha com a data do documento com o seguinte formato: DD/ MM/ AALA

6- Autor/a: Escolha um ou mais autores do
item dentre as opc¢oes que se apresentam
ao clicar em Busca.

= Autorfa (Taxonomiz) @
Todos o3 1ermos Termos selecionados (0)
= | busca
[] Antonio da Costa Neto [] Manuela Malheiro Ferreira
[] Associagdo dos Docentes da Universidade de Brasilia (ADURE) [] Maria Monteiro do Nascimento
[] centro de Pesquisas Para Educac&o e Cultura - CENPEC [] Paul valois
[] Hermano Carmao [] ¥ves Bertrand

[] Izabel Cristina Bruno Bacellar Zanati

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo ao clicar na op¢ao Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
22,

[ ] Hermano Carmo

& Criar Novo Termo

10



Em seguida preencha os campos com o
nome do autor, uma imagem de miniatura
(nao obrigatorio), e em Descricao, discorra
sobre quem é aquele autor (nao
obrigatorio).

Criar um termo nove

7- Data de criacao: escreva a data
conhecida da criacao daquele item. Por
exemplo: o dia em que uma carta foi
escrita, o ano em que uma fotografia foi
tirada, etc.

- Data de criagao (Data

11



8- Editora: Selecione apenas uma das

opcoes da lista apresentada ao clicar na
caixa de busca.

- Editora (Taxonomia

Todos os termos Termo

= iE ca
(O Centro de Pesquisas em Educacéo e Cultura - CENPEC (O Universidade Aberta
() Instituto Piaget

() Universidade Catdlica de Brasilia UCE

() PazeTerra () Universidade de Brasilia - FE

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo ao clicar na op¢ao Criar novo termo.

Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
22,

9- Versao do documento (edicao): Preencha
com o numero correspondente a
versao/edicao do item, informacao de

publicacao geralmente encontrada nas
capas e folhas de rosto.

v Versdo do documento (edigdo) (Numérico) @

12



10- Tipo de documento: Selecione uma ou
mais opc¢oes da lista.

v Tipo de documento * (Taxonomia) ®@
[ ] Apostila [ ] Dissertacdo
[] Atividade [] Guia
[] Capitulo [] Livro
[ ] carta [ ] Material didético
[ ] cartilha [ ] Relatério

© Criar Novo Termo

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo ao clicar na op¢ao Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina

22.

11- Tipo de suporte: Selecione apenas uma
das opcoes da lista apresentada ao clicar
na caixa de busca.

- Tipo de suporte (Taxonomia

0 material no qual o item foi registrado, como: papel, midia

Todos os termos Termos selecionados (0)

=

kE_.::.:

() Papel

() Papel A4

© Criar Novo Termo

13



Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo ao clicar na op¢ao Criar novo termo.

Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
22.

12- Polo: Selecione uma ou mais opgoes da

lista apresentada ao clicar na caixa de
busca.

- Polo (Taxonomia

Todos os termos Terr

t,x;

M Centro de Cultura e Desenvolvimento de Paranoa [] Faculdade de Ceilandia (FCE)
(CEDEP)

=

[] Faculdade de Planaltina (FUP)

13- Localizacao fisica do documento:
Escreva no campo qual a caixa ou pasta ou
arquivo em que o item ficara armazenado.

. - - *
- Localizagdo fisica do documento exto simples

Indique qual a caixa ou pasta ou arquivo que o documento ficara armazenado.

14- Assunto: selecione uma ou mais opcoes
da lista que representem o/0s assunto/s,
temas ou objetos tratados no documento.

14



*
- Assunto

Todos os termos Termos selecionados (0)
E: |'IZI.;.Z;.E.'"'.I'%E'.%""ZEI.;.';.ii'%i;."'.;.'"'I.'—-EE."'.II.'—-ZZ".'— Observe os termos ja utiliz
(] Analise Qualitativa [] EJA
[] Andlise quantitativa [] Formacéo continuada de professores
[] Aprendizagem [] Guia de auto-aprendizagem
[ ] Educacéo [] Paulo Freire
[] Educagdo de Jovens e Adultos (EJA) [] Préticas Pedagdgicas

[] Educacdo emancipadora

@ Criar Novo Termo

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo ao clicar na opc¢ao Criar novo termo.

Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
22.

15- Segmento: selecione uma ou mais
opcoes da lista que representem as
entidades coletivas, organizacoes ou
instituicoes vinculadas ao movimento EJA.

Segmento (Taxonomiz
Todos os termos Termos selecionados (0)
t= lE Universidade, Setor S, Governc
[ ] Educadores(as) [] ONGs
[ ] Educandos(as) [] Sindicatos
[ ] Gestores Publicos [] sistema's"
[ ] Movimentos Sociais [ ] Universidades

15



16- Territorio: Selecione a origem do item.

Territorio (Taxonomia
Todos os termos Termos selecionados (0)

Bz || uscs

Termos raiz

[[] Distrito Federal

ermos filhos »
[J Goias 8 termos filhos »
[] Lisboa
[] Minas Gerais ermos filhos b
[] Macional
© Criar Novo Termo

Atencdo: Apoés selecionar o Estado selecione ao lado as
opcoes de cidade, que aparecem ao clicar no numero
de termos filhos, conforme o exemplo:

k= Busca Q
Termos raiz Distrito Federal
] Distrito Federal 33 » [] Aguas Claras
[] Goias & » [] Arniqueira
[] Lishoa [] Brazlandia
[] Minas Gerais 2 » [#] Candangolandia
[] Nacional [] ceilandia
(] Cruzeiro
(] Fercal
[] Gama

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo a lista ao clicar na op¢do Criar novo

termo. Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na
pagina 22.

16



17- Instituicao: selecione uma ou mais
opcoes da lista apresentada ao clicar na
caixa de busca, que representem as
instituicoes vinculadas aos items.

v Instituigao (Taxonomia

Todos os termos Termos g,

i | Q
0 Associagdo dos Docentes da Universidade de Brasilia 0 Centro de Pesquisas para Educacgao e Cultura -
(ADUNB) CENPEC
Centro de Alfabetizagéo do Recanto das Emas [ Universidade Aberta

0 (CAREMAS)

[] Centre de Educacdo Paulo Freire (CEPAFRE) [J Universidade Catblica de Brasilia UCB

(] Universidade de Brasilia (UnB)

© Criar Movo Termo

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo a ao clicar na opg¢ao Criar novo termo.

Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
22.

18- Coletivos parceiros [parcerias]:
selecione uma ou mais opc¢oes da lista
apresentada ao clicar na caixa de busca.

v Coletivos parceiros [parcerias] (Taxonomia

Todos os termos Termos selecionados (0)

B [ puscs Q

0 fgé:;rf}FcéiqucaQﬁo Paulo Freire de Ceilandia [] Grupo de Trabalho Pés-Alfabetizagio do GDF (GTPA)
AFRE)

(] Equipe de Capacitacdo de Alfabetizadores (GVG)

(] UNICEF
(] Grupo de Trabalho das Secretarias do GDF (GTALFA) [J Universidede de Brasflia (UnB)

© Criar Novo Termo

17



Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, é
possivel adiciona-lo a lista ao clicar na op¢ao Criar novo
termo. Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na
pagina 22.

19- Relacao: escreva na caixa de busca o
nome de algum outro item da colecao que
tenha alguma relagao com o que esta
sendo inserido.

d Relagdo (Relacionamentc

Inserir itens ltemn selecionado

Q, peds|

# Pedagogia do oprimido

s Pedagogia do oprimido

rime e e e T ls

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo a ao clicar na op¢ao Criar novo termo.

Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na pagina
22.

20- Personalidade: Selecione apenas uma

das opcoes da lista apresentada ao clicar
na caixa de busca.

18



v Personalidade(s) (Taxonomisz

Todos os termos T ionados (0}

E: |E_.::.=
() Paulo Freire
@ Criar Movo Termo

Atencdo: caso o termo desejado nao esteja na lista, €
possivel adiciona-lo a lista ao clicar na op¢ao Criar novo
termo. Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na
pagina 22.

21- Descricao do documento: escreva em
poucas palavras as caracteristicas do
documento e do que se trata o conteudo.

Descrigdo do documento ~ (Descriga

22- Descricao mais detalhada: escreva
informacoes adicionais sobre o item.

Descrigao mais detalhada (Texto longc

19



23- Descricao de imagem: descreva o
conteudo retratado na imagem.

v Descrigao de imagem (Texto longo

24- Nota: Use este campo para fazer
anotacoes extras sobre o item.

o Nota (Texto longc

25- Licencga: Nao é necessario preencher
esse campo.

20



26- Quantidade de exemplares: Escreva
quantos exemplares daquele item estao
disponiveis no acervo fisico.

v Quantidade de exemplares (Numéricc

50|

21



CRIAR TERMOS NAS TAXONOMIAS



1- Criar novo termo: cligue em Criar novo
termo que aparece abaixo dos metadados
de taxonomia.

& Criar Novo Termo

2- Digite o nome do novo termo, uma breve
descricao dele e uma imagem, se julgar
necessario.

Criar um termo novo

Nome * &

Editora teste

Imagem Descrigdo @

Descreva brevemente sobre este termo. Se € uma
editora, por exemplo, conte mais sobre ela.
Imagem de

termo vazia

@0 ”

TermoPai@ ) @

23



Atencao: Alguns metadados permitem
hierarquias de termos, como, por exemplo,
o metadado "Territorio".

- Territorio (Taxonomia

Todos os termos Termos seleci os (0

E; Busca

Termos raiz Distrito Federal

[ ] candangoléndia

[] Distrito Federal 33 »
] Goids gy LJ Ceilandia
[] Lisboa [] Cruzeiro
[] Minas Gerais 5y L] Fercal
[] Nacional [] Gama
[] Guara
[] tapua

Neste caso, existe os "termos raiz" que sao
os Estados e os "termos filhos" que sao as
cidades destes Estados e podem ser vistos
ao clicar na seta ao lado do termo raiz.

3- Se 0 novo termo for filho do metadado
escolhido, deixe a opcao "Termo Pai"
desmarcada.

Termo Pai @ )
24



4- Se o termo que esta sendo adicionado a
taxonomia for filhos de outro termo da
lista (por exemplo, uma cidade), ative a
opcao "Termo Pai" e escolha na caixa de
busca os termos vinculados a ele (por
exemplo, estado).

Criar um termo novo

Mome* @

Ceilandia

Imagem Descrigdo @
cidade

Imagem de
termo vazia

@0

Termo Pai( @) @

Distrito Federal

5- Edicao das taxonomias: Selecione a
opcao "Taxonomias" no menu do
repositorio.

25



f* Talhacan s

REPOSITORIO

1@ Colegdes

B ltens

Metadados
Filtros
Taxonomias

Atividades

Busque na caixa pelo nome do metadado
de taxonomia que deseja editar ou excluir.

Taxonomias

Ordenar 15 = por Titulo - territdrio Q

Tedas taxonomias (46) & Publicado (46) & Privado (0) B Rascunho (0) W Lixo (0)

[0 Selecionar todas as taxonomias nesta pagina

Selecione a taxonomia correta, observando
se é a colecao correta.

26



L & lerritorio Nenhuma gescrgan Momecida
L/ ® Teritério MNenhuma descricdo fomecida.
O ® Territdrio

Para excluir, clique no icone "lixeira", e
para editar clique no icone "lapis".

/7 B

Apos clicar no icone lapis, selecione a
opc¢ao "Termos".

Editar Taxonomia

Repositarioc = Taxonomias = Territorio

Taxonomia Termos

Nome @

Territario

27



Nesta tela é possivel editar, excluir e
adicionar termos a taxonomia em questao.

Editar Taxonomia Voltar

Taxonomia

Termas
Criar Novo Termo Ordenar 15 = & Q

B Distrito Federal 332 termos filhos

P Goids B termos filhos

w Distrito Federal 33 termos filhos
Aguas Claras
Arnigueira
Brazlandia
Candangolandia
Ceilandia
Cruzeiro

e |

28



EXLUSAO DE ITENS



1- Na secao "Itens" da colecao, clique no
icone "lixeira”, localizado proximo as
informac6es do “item” que deseja excluir.

Atencao: Vocé pode utilizar “filtros” ou o
“campo de busca” para localizar o “item”;

Nota: A “exclusao do item” implica,
também, na “exclusao do documento”,
“informacoes nos metadados” e “anexos”.

Talnacan L] t Q. Busea avancada fl
Colecao Diagndstico do acervo fisico ®

i fens £ Configuraglies @b Metadedos W Filtroz (R Atividades  ©r Permissfes

Itens da Cole¢io Diagndstico do acervo fisico Voltar
a Metadados mosiados 15+ por Thuo +  Visuazacho: 1S @ vercom
Filtros Todos ositens (19) ) Pub B Frivad [= i Lixo
O @ Alfabet Consc

30



2- Restaurar itens da lixeira: Clique na aba
“Lixo"” da colecao.

o do acervo fisico ® 3 Exportadores @ Ver colegio no site
u

(© Atividades  ©¢ Permissfes

Metadados mostrados ~ OrdenarT= - por Titulo - Visualizac8o: I= Tabela ~ @ Ver como...

Todos os itens (19) & Publicado (3) 8 Privado (0) B Rascunho (16) W Lixo (1)

O Selecionar todos os itens na pagina

Miniatura Titui
O =B Alfabetizacdo de Adultos e Consclentizagio Mariana Galvao ,‘ []
O Ba Alfabeto Mariana Galvao ,‘ i

3- Em seguida clique na seta localizada a
esquerda do “icone lixeira” de cada “item”
que deseja restaurar.

B Lixo (1)

jes para a selegéo

31



Elaborado por Gabriela Rocha
Pegadas de Paulo Freire - Meta 02
2023
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