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INTRODUÇÃO
 

   Este tutorial é referente às etapas de submissão de
itens no repositório do Portal dos fóruns EJA Brasil,
especificamente na coleção "Diagnóstico do acervo
físico".
       Itens são os verdadeiros conteúdos de um
repositório Tainacan, representados por fotografias,
cartilhas, livros e assim por diante. Os “itens” são
organizados por “coleções” que possuem um
conjunto de metadados, configurados conforme as
características dos “itens” que irão fazer parte delas.
    Este documento foi elaborado com auxílio da
Tainacan Wiki, página de documentação que contém
diversos tutoriais de utilização do software.

Brasília, maio de 2023.

https://tainacan.github.io/tainacan-wiki/#/pt-br/


ACESSO



1 - Acesse o seguinte endereço: 
desenvolvimento.forumeja.org.br/

2- Clique na opção "Login".

2

https://desenvolvimento.forumeja.org.br/wp-login.php?redirect_to=https%3A%2F%2Fdesenvolvimento.forumeja.org.br%2Fwp-admin%2F&reauth=1
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3 - Digite o Nome de usuário ou endereço
de e-mail e a senha, e em seguida clique
em acessar. Acess ar

4 - Efetuado o login no portal, clique na
opção Tainacan, localizada no menu ao
lado esquerdo da tela.
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6 - Na tela seguinte, clique na coleção
"Diagnóstico do acervo físico".

5 - Selecione  novamente a opção Tainacan
que aparece no menu suspenso.
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7 - Nesta página é possível ver os itens
contidos na coleção. Para adicionar um
novo item a ela, clique em "Adicionar
novo(a)"

7 - Selecione a opção "Adicionar um item".



DESCRIÇÃO DOS ITENS



1- Para a descrição do material, preencha
os campos com a informação solicitada.

Atenção: sempre que houver dúvidas sobre como
preencher o campo, passe o mouse sobre o ícone de
interrogação localizado ao lado direito do metadado. 
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2- Alguns campos são de preenchimento
obrigatório e outros não. Os obrigatórios
estão sinalizados com um * (asterisco) no
canto superior direito ao nome do
metadado.

3- Título: Escreva na caixa o título do item.

4- Número de registro: Escreva na caixa o
identificador que é único para cada item,
ou seja, este número não pode se repetir
em nenhum outro item. Esse número será
atribuído por cada polo e deve indicar o
material e a caixa de armazenamento. 
Ex.: FUP 0001
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5- Data: Preencha com a data em que o
documento foi publicado. Atenção: respeite
o formato: DD/MM/AAAA. 

6- Autor/a: Escolha um ou mais autores do
item dentre as opções que se apresentam
ao clicar em Busca.

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo ao clicar na opção Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na página
22.
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Em seguida preencha os campos com o
nome do autor, uma imagem de miniatura
(não obrigatório), e em Descrição, discorra
sobre quem é aquele autor (não
obrigatório).

7- Data de criação: escreva a data
conhecida da criação daquele item. Por
exemplo: o dia em que uma carta foi
escrita, o ano em que uma fotografia foi
tirada, etc. 
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8- Editora: Selecione apenas uma das
opções da lista apresentada ao clicar na
caixa de busca.

9- Versão do documento (edição): Preencha
com o número correspondente à
versão/edição do item, informação de
publicação geralmente encontrada nas
capas e folhas de rosto.

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo ao clicar na opção Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na página
22.
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10- Tipo de documento: Selecione uma ou
mais opções da lista.

11- Tipo de suporte: Selecione apenas uma
das opções da lista apresentada ao clicar
na caixa de busca.

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo ao clicar na opção Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na página
22.



12- Polo: Selecione uma ou mais opções da
lista apresentada ao clicar na caixa de
busca.
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13- Localização física do documento:
Escreva no campo qual a caixa ou pasta ou
arquivo em que o item ficará armazenado.

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo ao clicar na opção Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na página
22.

14- Assunto: selecione uma ou mais opções
da lista que representem o/os assunto/s,
temas ou objetos tratados no documento.
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Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo ao clicar na opção Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na página
22.

15- Segmento: selecione uma ou mais
opções da lista que representem as
entidades coletivas, organizações ou
instituições vinculadas ao movimento EJA.
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16- Território: Selecione a origem do item. 

Atenção: Após selecionar o Estado selecione ao lado as
opções de cidade, que aparecem ao clicar no número 
 de termos filhos, conforme o exemplo:

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo à lista ao clicar na opção Criar novo
termo. Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na
página 22.



17- Instituição: selecione uma ou mais
opções da lista apresentada ao clicar na
caixa de busca, que representem as
instituições vinculadas aos items.

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo à ao clicar na opção Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na página
22.

18- Coletivos parceiros [parcerias]:
selecione uma ou mais opções da lista
apresentada ao clicar na caixa de busca.
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19- Relação: escreva na caixa de busca o
nome de algum outro item da coleção que
tenha alguma relação com o que está
sendo inserido.

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo à lista ao clicar na opção Criar novo
termo. Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na
página 22.

Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo à ao clicar na opção Criar novo termo.
Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na página
22.

20- Personalidade: Selecione apenas uma
das opções da lista apresentada ao clicar
na caixa de busca.
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Atenção: caso o termo desejado não esteja na lista, é
possível adicioná-lo à lista ao clicar na opção Criar novo
termo. Saiba como adicionar novos termos a taxonomias na
página 22.

21- Descrição do documento: escreva em
poucas palavras as características do
documento e do que se trata o conteúdo.

22- Descrição mais detalhada: escreva
informações adicionais sobre o item.
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23- Descrição de imagem: descreva o
conteúdo retratado na imagem.

24- Nota: Use este campo para fazer
anotações extras sobre o item.

25- Licença: Não é necessário preencher
esse campo.
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26- Quantidade de exemplares: Escreva
quantos exemplares daquele item estão
disponíveis no acervo físico.
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CRIAR TERMOS NAS TAXONOMIAS



2- Digite o nome do novo termo, uma breve
descrição dele e uma imagem, se julgar
necessário.

1- Criar novo termo: clique em Criar novo
termo que aparece abaixo dos metadados
de taxonomia.
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Atenção: Alguns metadados permitem
hierarquias de termos, como, por exemplo,
o metadado "Território".

Neste caso, existe os "termos raiz" que são
os Estados e os "termos filhos" que são as
cidades destes Estados e podem ser vistos
ao clicar na seta ao lado do termo raiz.

3- Se o novo termo for filho do metadado
escolhido, deixe a opção "Termo Pai"
desmarcada. 
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4- Se o termo que está sendo adicionado à
taxonomia for filhos de outro termo da
lista (por exemplo, uma cidade), ative a
opção "Termo Pai" e escolha na caixa de
busca os termos vinculados a ele (por
exemplo, estado).
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5- Edição das taxonomias: Selecione a
opção "Taxonomias" no menu do
repositório.



Busque na caixa pelo nome do metadado
de taxonomia que deseja editar ou excluir.

Selecione a taxonomia correta, observando
se é a coleção correta. 

26



Para excluir, clique no ícone "lixeira", e
para editar clique no ícone "lápis".

Após clicar no ícone lápis, selecione a
opção "Termos".
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Nesta tela é possível editar, excluir e
adicionar termos à taxonomia em questão.
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EXLUSÃO DE ITENS



1- Na seção "Itens" da coleção, clique no
ícone "lixeira”, localizado próximo às
informações do “item” que deseja excluir.

 Atenção: Você pode utilizar “filtros” ou o
“campo de busca” para localizar o “item”;

Nota: A “exclusão do item” implica,
também, na “exclusão do documento”,
“informações nos metadados” e “anexos”.

30



2- Restaurar itens da lixeira: Clique na aba
“Lixo” da coleção.

3- Em seguida clique na seta localizada à
esquerda do “ícone lixeira” de cada “item”
que deseja restaurar. 
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